附件1：

______年 泰山学院教学科研人员因公出国（境）计划申请表
	姓名
	
	姓名拼音
	
	性别
	

	出生日期
	年   月   日
	所在部门
	

	出生地点
	省 市
	职称、职务
	

	政治面貌
	
	健康状况
	

	户口所在地
	
	身份证号码
	

	是否持有公务护照
	否□
是□    有效期至       年     月
	手机
	

	最近一次因公出国时间、所赴国家及任务
	

	家庭主要成员姓名、年龄、工作单位(是否取得外国国籍、境外长期或永久居留权)
	父亲：

	
	母亲：

	
	配偶：

	
	子女：

	预计出访时间段
	
	经费来源/预算（万元）
	

	出访国家（地区）
	1：             ，共停留    天；2：       ，共停留    天

	出访路线及停留时间
（包括过境和转机地点）
	出发机场：
抵达机场：
是否有过境或转机机场： 否    是（             ）               

	邀请单位
（如无可暂不填)
	中文名称：
外文名称：
中文地址：
外文地址：
联系电话：

	出访类别
	1.工作   2.学习   3.进修   4.合作研究   5.学术会议  6.讲学   7.参赛  8.参展   9.友好访问  10.访问学者  11.其它（请注明）

	经费来源
	1国家留学基金□      2省政府资助 □      3科研经费 □
4专项项目经费□      5邀请方资助 □      6个人自筹 □
7其它□（请注明）

	
	项目名称：

	
	提交申请时经费落实情况：1.已全部落实 □   2.半数以上落实□    3.未落实□

	思想、工作表现
及所在部门意见
	
党、政负责人签字（公章）：
                           年   月   日

	相关职能部门
意见
	签字（公章）：
    年    月   日
	计划财务处
意见
	签字（公章）：
 年    月   日    

	 国际交流合作处
意见
	签字（公章）：
    年    月    日
	组织部
意见
	





签字（公章）：
年     月      日 
（党员含党外处级干部填写）

	    以上内容由申请人提交相关部门签字盖章后交国际交流合作处。

	分管领导
意 见
	签字：
    年   月   日 
	党委审批
意见
	签字（公章）：
        年    月    日


备注：
1. 此表由申请人填写完成后双面打印，请勿调整表格格式。
2. 相关职能部门：人事处负责国（境）外工作、学习、进修类项目；科研处负责合作研究、学术会议类项目；教务处负责讲学、参赛、参展类项目；国际交流合作处负责友好访问、洽谈合作事宜、项目合作、培训及各级政府资助的出国项目。

附件2：
山东省因公出国、赴港澳任务呈报表

泰山学院出呈字〔2025〕   号                           签发人：
	组团单位
（全  称）
	[bookmark: ztdw]泰山学院
	组团单位
机构代码
	49441865-X

	团    组
负 责 人
	[bookmark: jgdm]
	团组人数
	[bookmark: lxr]
	出访日期
	[bookmark: dh]

	出 访 地
	[bookmark: ld]
	[bookmark: tzrs]经停地
	
	[bookmark: cfsj]

	邀请单位(中外文)
	[bookmark: yqdw]

	费用来源
开支项目
	[bookmark: fyly]

	

出


访


事


由

	











(单位公章)   
[bookmark: _GoBack]年  月  日


[bookmark: list]




团组人员名单

	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	工作单位及职务
	组织机构代码

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



附件：1.邀请函复印件、翻译件。
	  2.团组出访日程安排。
	  3.团组人员身份证复印件。
     4.《党政干部因公出国（境）经费审核意见表》。
5.有关批文、证明及说明材料。
















附件3：
因公临时出国（境）任务和预算审批意见表
	单位名称
	泰山学院
	姓  名
	
	职  务
	

	团组名称
	

	组团单位
	泰山学院
	团长（级别）
	
	团组人数
	

	出访国别（地区）（含经停）
	
	出访时间（天数）
	

	
审核内容
	是否列入出国计划：

	
	时间和国别（地区）是否符合规定：

	
	路线是否符合规定：

	
	团组人数是否符合规定：

	
	是否列入年度预算：

	
	合计（万元，组团单位填团员费用合计）
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	其他费用

	
	
	
	
	
	
	

	
	须事先报批的支出事项：  

	
	其他事项：

	审核意见
	单位外事部门意见
	
	单位财务部门意见
	
	（单位公章）


备注：
1. 各因公出国参团单位应向组团单位出具此表。
2. 因公出国组团单位向外事审批部门报送出国任务申请时汇总费用情况并提交此表。




附件4：
	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	工作单位及职务、是否为涉密人员及涉密等级
	
	健康状况
	

	家庭主要成员情况
	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位、职务及居住地（是否取得外国国籍、境外长期或永久居留权）

	
	父亲
	
	
	
	

	
	母亲
	
	
	
	

	
	配偶
	
	
	
	

	
	子女
	
	
	
	

	
	子女
	
	
	
	

	组 团 单 位
	泰山学院
	在团组中拟任职务
	

	出国任务、所赴国家
(地区）及停留时间
	

	出国任务审批单位
	山东省人民政府外事办公室

	最近一次因公出国时间、所赴国家（地区）及任务
	

	人员派出单位意见
	






负责人签字：                               单位盖章
                               
       年   月   日                          年     月     日

	说明
	本表由因公临时出国人员所在单位填写，按照干部管理权限，报组织人事部门备案，并抄报外事审批部门。


因公临时出国人员备案表


附件5：
因公出国团组保证书
    为加强因公出国团组管理，我将认真履行团长职责，对                        团做如下保证。
    1．团组申办材料真实有效。
    2．遵守外事纪律，不擅自延长在外停留时间、不擅自变更出访路线、不参加与出访任务无关的活动。团组成员因私事临时外出，严格实行请销假制度。
3．注意信息安全，保守秘密，不擅带涉密载体出国，妥善保管内部资料。
4．严格遵守中央八项规定，遵守国家在涉外活动中关于礼品的规定。
    5．增强应急应变意识，遇有重大事项及时和我驻外使领馆联系。
    6．安排专人妥善保管护照，注意防盗、防抢。
    7．回国后七日之内将代表团所有成员护照交回护照保管单位。
8．委托           为护照收缴人。

 

团长签字：                  单位盖章：
                                
           年   月   日




